
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПРАВИЛАХ ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ В 10 КЛАСС 

 

1. Приём в 10 классы 

1.1. Решение об открытии классов профильного обучения принимается школой. 

Классы профильного обучения открываются с учётом интересов учащихся, родителей 

(законных представителей). 

1.2. Приём граждан в 10 класс школы осуществляется по личному заявлению 

учащегося. 

1.3. В 10-й класс общеобразовательного учреждения принимаются 

обучающиеся, имеющие аттестат об основном общем образовании, желающие получить 

среднее общее образование. 

1.4. Граждане, обучавшиеся в данном общеобразовательном учреждении, 

окончившие 9 классов принимаются в 10 класс без каких-либо ограничений, приём 

заявлений начинается после получения учащимися документа государственного образца об 

основном общем образовании. 

Поступающие из других образовательных учреждений имеют право на зачисление в 10 

класс на общих основаниях, при наличии свободных мест на момент подачи заявления. 

1.5. Для зачисления в 10 класс предъявляются следующие документы: 

- заявление на имя руководителя школы (Приложение 4); 

- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка; 

- личное дело; 

- документ государственного образца об основном общем образовании; 

- оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации обучающего по месту 

жительства на закреплённой территории. 

При подаче заявления ученик предоставляет копию паспорта, копия паспорта 

хранится в личном деле вместе с копией свидетельства о рождении. 

1.6. Для обучающихся из других учреждений к документам, указанным в п.4.3 

предоставляются следующие документы: 

- личное дело учащегося; 

- ведомость текущих отметок, заверенную печатью школы, в которой учащийся 

обучался ранее (если обучающийся зачисляется в образовательное учреждение в течение 

учебного года); 

- аттестат об основном общем образовании 

1.7. Учащийся, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, дополнительно к заявлению и документам, удостоверяющим личность, 

предъявляет заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

Учащиеся имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, 

в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья. 

1.8. Документы, представленные учащимися, регистрируются в журнале 

приёма заявлений. После регистрации заявления выдаётся расписка о получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме 

учащегося в школу и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица школы, ответственного за приём документов, и печатью 

образовательной организации. 

1.9. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в школе в течение 

всего периода обучения учащегося. 



1.10. Факт ознакомления учащегося (заявителя) с документами, указанными в 

п. 1.9 Положения, фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью 

учащегося. 

1.11. Заявление учащегося согласуется с его родителями (законными 

представителями). 

1.12. Зачисление в школу оформляется приказом школы в течение 10 рабочих 

дней после приёма документов. 

1.13. Документы, представленные учащимся (заявителем), регистрируются 

в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления учащемуся (заявителю) 

выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления о приёме ребенка в школу, о перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за приём 

документов, и печатью школы. 

1.14. В случае, если на момент подачи заявления о приёме в школу предъявлены 

не все необходимые документы, в журнале регистрации делается соответствующая 

отметка. 

1.15. Приказ о формировании 10-х классов издаётся не позднее 31 августа 

текущего года. 

 

2. Приём/зачисление учащихся в 10 -11 классы в порядке перевода из другой 

образовательной организации 

 

2.1. В 10 - 11 классы принимаются учащиеся в порядке перевода из другой 

образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность при 

наличии в школе свободных мест. 

2.2. Школа в случае обращения родителей (законных представителей) 

учащегося или учащегося с запросом представляет информацию о наличии свободных мест 

в конкретном классе (классах) школы. Информация представляется в устном или 

письменном виде, в зависимости от формы запроса. 

2.3. Приём граждан в 10 - 11 классы школы осуществляется по личному 

заявлению 

учащегося. 

2.4. Школа осуществляет приём указанного заявления: 

- в форме электронного документа с использованием информационно 

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

- в форме документа на бумажном носителе. 

2.5. Заявление в форме электронного документа заполняется учащимся 

(заявителем) на официальном сайте школы в сети «Интернет». В связи с тем, что в 

электронном заявлении отсутствует подпись учащегося (заявителя), заявление заверяется 

их подписью при представлении всех необходимых документов. 

2.6. В заявлении учащимся (заявителем) указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения; 

в) адрес места жительства; 

г) контактные телефоны, в том числе родителей (законных представителей). 

2.7. Независимо от формы подачи заявления (в электронном или бумажном 

виде) учащиеся (заявители) заполняют соответствующий бланк (шаблон) заявления, 

размещённый на официальном сайте школы. 

2.8. Для зачисления учащийся (заявитель) предъявляет следующие документы: 

документ, удостоверяющий его личность (свидетельство о рождении или 

паспорт); 

- аттестат об основном общем образовании установленного образца; 



- личное дело учащегося; 

- медицинскую карту. 

При подаче заявления ученик предоставляет копию паспорта, копия паспорта хранится в 

личном деле вместе с копией свидетельства о рождении. 

При регистрации подобных заявлений в журнале регистрации заявлений о 

приёме в школу указываются две даты: 

- 1-я - дата подачи заявления; 

- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 

Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в 

приме заявления. Однако приказ о зачислении в данном случае, также при подаче заявления 

в электронном виде, издаётся в течение 3 рабочих дней после представления необходимых 

документов. 

2.9. Учащиеся (заявители), являющиеся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий его личность (свидетельство о рождении или 

паспорт); 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации; 

- аттестат об основном общем образовании установленного образца; 

- личное дело учащегося; 

2.10. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

2.11. Факт ознакомления учащегося (заявителя) с документами, указанными в 

п. 1.9 Правил, фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью учащегося. 

2.12. Школа до издания приказа согласует заявление учащегося с его 

родителями (законными представителями). 

2.13. Зачисление в школу оформляется приказом школы в течение 3 рабочих 

дней после приёма документов. 

2.14. Документы, представленные учащимся (заявителем), регистрируются в 

журнале приёма заявлений. После регистрации заявления учащемуся (заявителю) выдаётся 

расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления о приёме ребенка в школу, о перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за приём документов, и 

печатью школы. 

2.15. В случае, если на момент подачи заявления о приёме в школу предъявлены 

не все необходимые документы, в журнале регистрации делается соответствующая 

отметка. 

2.16. На каждого учащегося, зачисленного в школу, ведётся личное дело, в 

котором хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 

2.17. Школа, при зачислении учащихся в порядке перевода из иной 

образовательной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о 

зачислении учащегося в порядке перевода письменно уведомляет о зачислении учащегося 

исходную образовательную организацию, из которой учащийся был отчислен. 

Уведомлением является копия приказа о зачислении учащегося в школу (Приложение 10). 

3. Приём в 10-11 классы учащихся, имеющих национальные документы об 

образовании 

 

Приём учащихся, имеющих национальные документы об образовании, осуществляется с 

соблюдением требований разделов 7 и 8 настоящих Правил. 

3.1. Дополнительными требованиями, предъявляемыми к поступающим, 

являются: 



- наличие нотариально заверенного перевода документа об образовании на 

русский язык - в случае, если документ об образовании выдан государством, с которым у 

Российской Федерации подписан договор о взаимном признании документов; 

- наличие свидетельства о признании иностранного образования (либо о 

признании иностранного образования в качестве периода обучения по образовательной 

программе определённого уровня) - в случае, если документ об образовании выдан 

государством, с которым у Российской Федерации не подписан договор о взаимном 

признании документов. 

 

4. Приём в 10 -11 классы учащихся, ранее получавших образование в форме 

семейного образования и (или) самообразования 

 

4.1. В 10-11 классы могут быть приняты учащиеся, ранее получавшие 

образование в форме семейного образования, при наличии свободных мест. 

4.2. Приём учащихся в 10 - 11 классы школы осуществляется по их личному 

заявлению. 

4.3. Школа осуществляет приём указанного заявления: 

- в форме электронного документа с использованием информационно - 

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

- в форме документа на бумажном носителе. 

4.4. Заявление в форме электронного документа заполняется учащимся 

(заявителем) на официальном сайте школы в сети «Интернет». В связи с тем, что в 

электронном заявлении отсутствует подпись учащегося (заявителя), заявление заверяется 

его подписью при представлении в школу всех необходимых документов. 

4.5. В заявлении учащимся (заявителем) указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения; 

в) адрес места жительства учащегося, его родителей (законных 

представителей); 

г) контактные телефоны учащегося (заявителя), его родителей (законных 

представителей) ребенка; 

д) основания для зачисления (в связи с изменением формы получения 

образования). 

4.6. Независимо от формы подачи заявления (в электронном или бумажном 

виде) учащийся (заявитель) заполняют соответствующий бланк (шаблон) заявления, 

размещённый на официальном сайте школы в сети Интернет, на информационном стенде 

школы. 

4.7. Для зачисления в школу учащийся (заявитель) дополнительно 

предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий его личность (паспорт); 

- аттестат об основном общем образовании установленного образца; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой 

территории (для закреплённых лиц); 

- документы, подтверждающие освоение учащимся образовательных 

программ (личное дело учащегося; справку о периоде обучения, результаты 

промежуточной аттестации или иные документы). 

4.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

4.9. Учащийся (заявитель), его родители (законные представители) имеют 



право по своему усмотрению представлять другие документы. 

4.10. Факт ознакомления учащегося (заявителя) с документами, указанными в 

П. 1.9 Правил, фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью учащегося 

(заявителя). 

4.11. Школа до издания приказа согласует заявление учащегося с его 

родителями (законными представителями). 

4.12. Зачисление в школу оформляется приказом школы в течение 3 рабочих 

дней после приёма документов. 

4.13. Документы, представленные учащимся (заявителем), 

регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления учащемуся 

(заявителю) выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о 

регистрационном номере заявления о приёме ребенка в школу, о перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за 

приём документов, и печатью школы. 

4.14. В случае, если на момент подачи заявления о приёме в школу 

предъявлены не все необходимые документы, в журнале регистрации делается 

соответствующая отметка. При регистрации подобных заявлений в журнале регистрации 

заявлений о приёме в школу указываются две даты: 

- 1-я - дата подачи заявления; 

- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 

Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в 

приёме заявления. Однако приказ о зачислении в данном случае, а также при подаче 

заявления в электронном виде, издаётся в течение 3 рабочих дней после представления всех 

необходимых документов. 

4.15. На каждого учащегося, зачисленного в школу, ведётся личное дело, в 

котором хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 
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